LAMPIRAN 1

TERMA DAN RUJUKAN KUMPULAN

[bookmark: _Hlk107083644][bookmark: _Hlk107083645]PENASIHAT 
Terdiri dari Ketua Unit (Gred 48/44) bertanggungjawab untuk: 
1. Mengekalkan suasana yang terbuka dan menyokong perjalanan pelaksanaan projek 
2. Bertindak sebagai pakar rujuk kepada kumpulan
3. Memantau kemajuan projek kumpulan 
4. Menilai hasil program 










FASILITATOR 
Terdiri dari Penolong Pengurus  (Gred 41) yang dilantik bertanggungjawab untuk: 
1. Sebagai pemudah cara iaitu dengan mengadakan perbincangan, tunjuk ajar serta galakan kepada kumpulan pelaksana.
2. Memberikan maklum balas pelaksanaan program kepada penyelaras program dan ketua bahagian/unit.
3. Memastikan perjalanan program BI dilaksanakan seperti yang dirancang.
4. Memastikan kumpulan melaksanakan program berdasarkan peraturan dan panduan yang digariskan.



PENASIHAT 
Terdiri dari Ketua Unit (Gred 48/44) bertanggungjawab untuk: 
5. Mengekalkan suasana yang terbuka dan menyokong perjalanan pelaksanaan projek 
6. Bertindak sebagai pakar rujuk kepada kumpulan
7. Memantau kemajuan projek kumpulan 
8. Menilai hasil program 


KETUA PROJEK 
Terdiri dari Warga Pelaksana yang dilantik bertanggungjawab untuk:
1. Mencadangkan tajuk projek dan perbelanjaan yang diperlukan kepada pihak pengurusan dalam sistem MyImprovement
2. Mendapatkan ahli untuk menyertai kumpulan
3. Mempimpin operasi kumpulan 
4. Membentuk tatacara bagi kumpulan
5. Memastikan peruntukkan BI yang digunakan direkodkan dan rekod resit-resit dan invois disimpan dengan baik.
6. Menyediakan laporan projek dan laporan perbelanjaan dengan tepat. 
7. Menyediakan dan membentangkan projek kepada pihak pengurusan.




AHLI 
Terdiri dari warga pelaksana di antara 3 – 7 orang bagi setiap kumpulan 
Aktiviti Ahli:
1. Menghadiri mesyuarat/ perbincangan   
2. Menerima agihan tugas dan melaksanakan tugas yang diberikan mengikut perancangan
3. Menyediakan pembentangan projek kepada pihak pengurusan




