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SENARAI EDARAN SEPERTI LAMPIRAN I 
 

 
YBrs. Dr./Tuan/Puan, 
 

 
ARAHAN BERTUGAS SEMPENA SESI PEMUKIMAN MENTERI-MENTERI EKONOMI ASEAN 

KE-31 (31st AEM RETREAT) DAN MESYUARAT-MESYUARAT BERKAITAN DARI 22 

HINGGA 28 FEBRUARI 2025 BERTEMPAT DI DESARU, JOHOR 

 
Saya merujuk kepada Sesi 31st AEM Retreat dan mesyuarat-mesyuarat berkaitan yang akan 

diadakan dari 22 Hingga 28 Februari 2025 bertempat di Desaru, Johor. 

 

2. YBrs. Dr./Tuan/Puan adalah diarah untuk menjalankan tugasan sebagai sekretariat 

sepanjang mesyuarat berlangsung. Perincian mengenai tugasan dan tempoh adalah seperti 

Lampiran I. Bagi maksud penugasan ini, tiket penerbangan, penginapan dan sajian akan 

disediakan mengikut kelayakan manakala elemen yang tidak disediakan boleh dituntut 

berdasarkan Pekeliling Perbendaharaan WP1.4. Bagi tujuan tuntutan, borang tuntutan elaun 

perjalanan dalam negeri yang telah dilengkapkan hendaklah dikemukakan kepada Jawatankuasa 

Penganjur Komuniti Ekonomi ASEAN (AECOM). 

 

3. Diharapkan YBrs. Dr./Tuan/Puan dapat melaksanakan tugas dengan sebaik mungkin 

bagi menjayakan Sesi 31st AEM Retreat dan mesyuarat-mesyuarat tersebut. 

 
Sekian, terima kasih. 
 

 
“MALAYSIA MADANI” 

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 

Saya yang menjalankan amanah, 
 

 
(MASTURA AHMAD MUSTAFA) 

Timbalan Ketua Setiausaha (Perdagangan) 

b.p. Ketua Setiausaha 

Kementerian Pelaburan, Perdagangan dan Industri 



Lampiran I 

 
SENARAI SEKRETARIAT 

SESI PEMUKIMAN MENTERI-MENTERI EKONOMI ASEAN 

YANG KE-31 (31st AEM RETREAT) DAN MESYUARAT-MESYUARAT BERKAITAN 

DARI 22 HINGGA 28 FEBRUARI 2025 BERTEMPAT DI DESARU, JOHOR 

 

BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

1. Dr. Sugumari S. 

Shanmugam 

Pengarah Kanan, Jusa 

C / BIEA 

• SEOM Malaysia yang akan menyelaras dan mengendalikan 

urusan substantif AEM Retreat bersama Sekretariat ASEAN. 

21 Februari - 

1 Mac 2025 

2. En. Ravi CK Raman Pengarah, Gred 14 / 

BIEA 

• Ketua sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

23 Februari - 
1 Mac 2025 

3. Pn. Siti Muslihani Abdul 

Ghani 

Pengarah Logistik 

AECOM, Gred 14 / 

BIEA 

• Pengarah Logistik, Jawatankuasa Penganjur Komuniti 

Ekonomi ASEAN (AECOM) bagi penganjuran AEM Retreat. 

20 Februari - 
1 Mac 2025 

4. En. Azmir Musyabri 

Abdul Mutallib 

Pengarah, Gred M14 / 

Jawatankuasa Kerja 

Sukarelawan / AKI, 

Seranta & Saham 

• Ketua Jawatankuasa Kerja Sukarelawan bagi menyediakan 

keperluan sukarelawan bagi Jawatankuasa Kerja yang 

berkaitan. 

26 – 28 
Februari 
2025 

5. Pn. Syahriyah Shahadan Pengarah, Gred M14 / 

Jawatankuasa Kerja 

Acara Sampingan dan 

Malam Gala / BDPFP 

• Ketua Jawatankuasa Kerja Acara Sampingan dan Malam Gala 

bagi kad jemputan memastikan keseluruhan pelaksanaan 

acara sampingan dan majlis makan malam berjalan lancar dan 

23 – 28 
Februari 
2025 



2  

 

BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

   berjaya, termasuk persediaan dewan, raptai, persembahan, 

sistem Audio Visual dan sajian. 

 

6. Pn. Nor Asma Abdul 

Rahman 

Pengarah, Gred M14 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan & Pelepasan 

/ BPSM 

• Ketua Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

21 Februari - 
1 Mac 2025 

7. En. Mohd Zail Arish 

Mohd Yusof 

Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 / Jawatankuasa 

Kerja Ketibaan & 

Pelepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

21 Februari - 

1 Mac 2025 

8. Pn. Hasanah Alamin Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 / Jawatankuasa 

Kerja Ketibaan & 

Pelepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari - 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

9. Pn. Shahirah Mohd Kabir Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 KUP / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

21 Februari - 

1 Mac 2025 

10. Cik Aida Syukrena Mohd 

Idris 

Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 / Jawatankuasa 

Kerja Pegawai 

Pengiring dan Protokol 

/ BHPED 

• Ketua Jawatankuasa Kerja Pegawai Pengiring dan Protokol 

bagi memastikan perjalanan dan susunan keperluan di semua 

tempat yang berkaitan selaras dengan prinsip protokol 

Kepengerusian ASEAN. 

21 Februari - 

1 Mac 2025 

11. En. Danny Al Jeffery 

Abdullah 

Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 / Jawatankuasa 

Kerja Pek Delegasi / 

MTPN 

• Ketua Jawatankuasa Kerja Pek Delegasi bagi memastikan 

pengedaran pek delegasi dan cenderamata dilaksanakan 

dengan teratur dan cekap. 

22 - 28 

Februari 

2025 

12. En. Ikhwan Nasir Hj Abu 

Hanipah 

Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 / Jawatankuasa 

Kerja Pengangkutan / 

BPI 

• Ketua Jawatankuasa Pengangkutan bagi memastikan bilangan 

kenderaan mencukupi dan kenderaan tersedia awal di lokasi 

dan dalam keadaan baik untuk diguna pakai oleh pemandu, 

tetamu negara, delegasi, sekretariat, sukarelawan serta 

pengedaran makanan dari satu lokasi ke lokasi lain. 

19 Februari - 

2 Mac 2025 

13. Pn. Malar Gunasegaran Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

• Ketua Jawatankuasa Kerja Sajian bagi menyelaras keperluan 

sajian dan memastikan sajian mencukupi untuk delegasi, 

20 Februari - 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

  M13 / Jawatankuasa 

Kerja Sajian / SSDD 

sekretariat dan petugas di lokasi mesyuarat, lapangan terbang 

dan di bilik-bilik lain (perubatan, media, PDRM). 

 

14. En. Vikneswaran 

Gobaloo @ Gopal 

Ketua Penolong 

Pengarah Kanan Gred 

M13 / Jawatankuasa 

Kerja Acara 

Sampingan dan Malam 

Gala / BDPFP 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Acara Sampingan dan Malam Gala 

bagi kad jemputan memastikan keseluruhan pelaksanaan 

acara sampingan dan majlis makan malam berjalan lancar dan 

berjaya, termasuk persediaan dewan, raptai, persembahan, 

sistem Audio Visual dan sajian. 

21 – 28 

Februari 

2025 

15. En. Syed Mohd Haidzir 

Syed Abd Rahman 

Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 / Jawatankuasa 

Kerja Acara 

Sampingan dan Malam 

Gala / BDPFP 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Acara Sampingan dan Malam Gala 

bagi kad jemputan memastikan keseluruhan pelaksanaan 

acara sampingan dan majlis makan malam berjalan lancar dan 

berjaya, termasuk persediaan dewan, raptai, persembahan, 

sistem Audio Visual dan sajian. 

26 – 28 

Februari 

2025 

16. Pn. Rajeswari 

Veerasanai 

Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 / BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

23 Februari - 

1 Mac 2025 

17. En. Joshua Tan Pang 

Yoong 

Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 / BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

21 Februari - 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

18. Pn. Elleney Merynda 

Wasli 

Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 / BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

23 Februari - 

1 Mac 2025 

19. En. Azrul Sani bin 

Ibrahim 

Ketua Penolong 

Pengarah Kanan, Gred 

M13 / BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

23 Februari - 

1 Mac 2025 

20. Pn. Natasha Hairin 

Mohamad Yusoff 

Timbalan Pengarah, 

Gred M13 / BIEA 

• Ahli Jawatankuasa Penganjur Komuniti Ekonomi ASEAN 

(AECOM) bagi memastikan keperluan logistik bagi 

penganjuran mesyuarat dilaksanakan dengan berkesan dan 

berjaya. 

20 Februari - 

1 Mac 2025 

21. Pn. A Hafinaz Rashid Timbalan Pengarah, 

Gred 13 / BIEA 

• Ahli Jawatankuasa Penganjur Komuniti Ekonomi ASEAN 

(AECOM) bagi memastikan keperluan logistik bagi 

penganjuran mesyuarat dilaksanakan dengan berkesan dan 

berjaya. 

20 Februari - 

1 Mac 2025 

22. Cik Siti Hailwa Marjunit Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

23 Februari - 

1 Mac 2025 



6  

 

BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

23. Pn. Siti Arfah 

Kamaruzaman 

Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

20 Februari - 

1 Mac 2025 

24. Pn. Norhaizan Nik Jaafar Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

23 Februari - 

1 Mac 2025 

25. En. Mohd Nazri Abdul 

Ghani 

Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

20 – 23 

Februari 

2025 

26. En. Muhamad Asrul Abd 

Malik 

Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

23 Februari - 

1 Mac 2025 

27. Pn. Asmarina Amran Pengurus, Gred M12 / 

BIEA 

• Ahli Jawatankuasa Penganjur Komuniti Ekonomi ASEAN 

(AECOM) bagi memastikan keperluan logistik bagi 

penganjuran mesyuarat dilaksanakan dengan berkesan dan 

berjaya. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

28. Cik Mimi Mastura Ahmad Pengurus, Gred 12 / 

BIEA 

• Ahli Jawatankuasa Penganjur Komuniti Ekonomi ASEAN 

(AECOM) bagi memastikan keperluan logistik bagi 

penganjuran mesyuarat dilaksanakan dengan berkesan dan 

berjaya. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

29. Dr. Azhani Ismail Pengurus, Gred 12 / 

BIEA 

• Ahli Jawatankuasa Penganjur Komuniti Ekonomi ASEAN 

(AECOM) bagi memastikan keperluan logistik bagi 

penganjuran mesyuarat dilaksanakan dengan berkesan dan 

berjaya. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

30. Pn. Faezatun Azirah 

Yahaya 

Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

Jawatankuasa Kerja 

Pegawai Pengiring dan 

Protokol / BHPED 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Pegawai Pengiring dan Protokol bagi 

memastikan perjalanan dan susunan keperluan di semua 

tempat yang berkaitan selaras dengan prinsip protokol 

Kepengerusian ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

31. Pn. Nurulaina Nadzeri Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

Jawatankuasa Kerja 

Acara Sampingan dan 

Malam Gala / BDPFP 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Acara Sampingan dan Malam Gala 

bagi kad jemputan memastikan keseluruhan pelaksanaan 

acara sampingan dan majlis makan malam berjalan lancar dan 

berjaya, termasuk persediaan dewan, raptai, persembahan, 

sistem Audio Visual dan sajian. 

26 – 28 

Februari 

2025 

32. Pn. Maria Che Mat Nawi Pegawai Perhubungan 

Awam Kanan, Gred 

S12 / Jawatankuasa 

Kerja Media dan 

Publisiti / UKS 

• Ketua Jawatankuasa Kerja Media dan Publisiti bagi 

memastikan reka bentuk bahan percetakan dan publisiti 

mengikut imej korporat dan standard Kepengerusian ASEAN- 

Malaysia 2025. 

24 – 28 

Februari 

2025 

33. Pn. Siti Aminah Masro Pengurus Unit Aplikasi 

Industri, Gred F12 / 

Jawatankuasa Kerja 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Pendaftaran dan Akreditasi bagi 

memastikan proses pendaftaran dan akreditasi bagi delegasi 

20 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

  Pendaftaran dan 

Akreditasi / BPM 

dan semua kakitangan yang bertugas dilaksanakan dengan 

berkesan. 

 

34. Pn. Kamilah Adnan Pegawai Teknologi 

Maklumat, Gred F12 / 

Jawatankuasa Kerja 

Pendaftaran dan 

Akreditasi / BPM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Pendaftaran dan Akreditasi bagi 

memastikan proses pendaftaran dan akreditasi bagi delegasi 

dan semua kakitangan yang bertugas dilaksanakan dengan 

berkesan. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

35. En. Omar Muhamed Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

Jawatankuasa Kerja 

Mesyuarat dan 

Persidangan / 

Pentadbiran 

• Ketua Jawatankuasa Kerja Mesyuarat dan Persidangan bagi 

memastikan bilik mesyuarat dan bilik-bilik lain (rawatan, 

sekretariat, media, PDRM) yang digunakan pada hari 

mesyuarat berada dalam keadaan teratur, kemas, bersih dan 

lengkap dengan semua keperluan dan kemudahan seperti ICT. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

36. Pn. Norliza Zulkafli Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

Jawatankuasa Kerja 

Keselamatan / BSPI 

• Ketua Jawatankuasa Kerja Keselamatan bagi menyelaras 

perkara berkaitan prosedur keselamatan delegasi dan tempat 

program, merangkumi kesihatan dan perlindungan sepanjang 

penganjuran mesyuarat. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

37. Pn. Nafisah Saadah 

Khalit 

Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

38. Pn. Nadiah Aini Yusof Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 

(KUP) / Jawatankuasa 

Kerja Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

39. Pn. Nur Hayati Abdul 

Karim 

Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 / 

Jawatankuasa Kerja 

Sukarelawan / AKI, 

Seranta & Saham 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Sukarelawan bagi menyediakan 

keperluan sukarelawan bagi Jawatankuasa Kerja yang 

berkaitan. 

21 - 28 

Februari 

2025 

40. Pn. Nadia Sulaiman Pengurus, Gred 10 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat Jawatankuasa Penganjur Komuniti Ekonomi 

ASEAN (AECOM) bagi memastikan keperluan logistik bagi 

penganjuran mesyuarat dilaksanakan dengan berkesan dan 

berjaya. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

41. Cik Rozalinie Romeli Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

42. En. Mohd Al Shayutti 

Khan Zainudin 

Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat substantif yang akan menyelaras dan 

mengendalikan urusan substantif AEM Retreat bersama 

Sekretariat ASEAN yang merangkumi penyediaan aturan 

21 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

   Agenda Mesyuarat serta dokumentasi-dokumentasi yang 

berkaitan dengan AEM Retreat. 

 

43. Pn. Nurul Hidayah Idris Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Penginapan / HSA 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Penginapan bagi menyelaras dan 

mengatur penginapan untuk Ketua Delegasi dan sekretariat. 

20 Februari – 

2 Mac 2025 

44. Cik Ladduni Abdul Ghani Pustakawan, Gred S10 

/ Jawatankuasa Kerja 

Penginapan / PIMD 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Penginapan bagi menyelaras dan 

mengatur penginapan untuk Ketua Delegasi dan sekretariat. 

20 Februari – 

2 Mac 2025 

45. Cik Auji Nabilah Abdul 

Razak 

Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Acara Sampingan dan 

Malam Gala / BDPFP 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Acara Sampingan dan Malam Gala 

bagi kad jemputan memastikan keseluruhan pelaksanaan 

acara sampingan dan majlis makan malam berjalan lancar dan 

berjaya, termasuk persediaan dewan, raptai, persembahan, 

sistem Audio Visual dan sajian. 

21 – 28 

Februari 

2025 

46. En. Mohd Faizal Ali Pegawai Teknologi 

Maklumat Kanan, Gred 

F10 / Jawatankuasa 

Kerja Pendaftaran dan 

Akreditasi / BPM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Pendaftaran dan Akreditasi bagi 

memastikan proses pendaftaran dan akreditasi bagi delegasi 

dan semua kakitangan yang bertugas dilaksanakan dengan 

berkesan. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

47. En. Muhammad Azmi 

Tomirin @ Tumirin 

Pegawai Teknologi 

Maklumat Kanan, Gred 

F10 / Jawatankuasa 

Kerja Pendaftaran dan 

Akreditasi / BPM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Pendaftaran dan Akreditasi bagi 

memastikan proses pendaftaran dan akreditasi bagi delegasi 

dan semua kakitangan yang bertugas dilaksanakan dengan 

berkesan. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 



11  

 

BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

48. Pn. Anis Safwan Ramli Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Mesyuarat dan 

Persidangan / 

Pentadbiran 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Mesyuarat dan Persidangan bagi 

memastikan bilik mesyuarat dan bilik-bilik lain (rawatan, 

sekretariat, media, PDRM) yang digunakan pada hari 

mesyuarat berada dalam keadaan teratur, kemas, bersih dan 

lengkap dengan semua keperluan dan kemudahan seperti ICT. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

49. Pn. Dewi Ratih 

Mohamed Razz 

Rozzman 

Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

50. Pn. Nurfarahin Abdul 

Rahim 

Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

51. Pn. Norhafizah 

A.Rahman 

Pegawai Perhubungan 

Awam, Gred S10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Media dan Publisiti / 

UKS 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Media dan Publisiti bagi memastikan 

reka bentuk bahan percetakan dan publisiti mengikut imej 

korporat dan standard Kepengerusian ASEAN-Malaysia 2025. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 



12  

 

BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

52. Pn. Norfarahain Yob Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Keselamatan / BSPI 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Keselamatan bagi menyelaras 

perkara berkaitan prosedur keselamatan delegasi dan tempat 

program, merangkumi kesihatan dan perlindungan sepanjang 

penganjuran mesyuarat. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

53. Pn. Hanna Md Yahaya Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Keselamatan / BSPI 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Keselamatan bagi menyelaras 

perkara berkaitan prosedur keselamatan delegasi dan tempat 

program, merangkumi kesihatan dan perlindungan sepanjang 

penganjuran mesyuarat. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

54. En. Muhammad Fadhil 

Arisfazilah 

Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

55. Pn. Lilis Suriani Omar Penolong Pengarah 

Kanan, Gred 10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 



13  

 

BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

56. Cik Yasmin Zafirah 

Safian 

Penolong Pengarah, 

Gred M9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Acara Sampingan dan 

Malam Gala / BDPFP 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Acara Sampingan dan Malam Gala 

bagi kad jemputan memastikan keseluruhan pelaksanaan 

acara sampingan dan majlis makan malam berjalan lancar dan 

berjaya, termasuk persediaan dewan, raptai, persembahan, 

sistem Audio Visual dan sajian. 

26 – 28 

Februari 

2025 

57. Cik Siti Hajar Zaid Amri Penolong Pengarah, 

Gred M9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

58. En. Khairul Lothfan 

Fadzil 

Penolong Pengarah, 

Gred M9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Pendaftaran dan 

Akreditasi / STS 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Pendaftaran dan Akreditasi bagi 

memastikan proses pendaftaran dan akreditasi bagi delegasi 

dan semua kakitangan yang bertugas dilaksanakan dengan 

berkesan. 

20 - 28 

Februari 

2025 

59. En. Muhammad Hareiz 

Nor Nor Rizan 

Penolong Pengarah, 

Gred M9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Pengangkutan / BPI 

• Ahli Jawatankuasa Pengangkutan bagi memastikan bilangan 

kenderaan mencukupi dan kenderaan tersedia awal di lokasi 

dan dalam keadaan baik untuk diguna pakai oleh pemandu, 

tetamu negara, delegasi, sekretariat, sukarelawan serta 

pengedaran makanan dari satu lokasi ke lokasi lain. 

19 Februari – 

2 Mac 2025 

60. En. Ammirul Mirza Anuar Penolong Pengarah, 

Gred M9 / 

• Ahli Jawatankuasa Pengangkutan bagi memastikan bilangan 

kenderaan mencukupi dan kenderaan tersedia awal di lokasi 

dan dalam keadaan baik untuk diguna pakai oleh pemandu, 

19 Februari – 

2 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

  Jawatankuasa Kerja 

Pengangkutan / BPI 

tetamu negara, delegasi, sekretariat, sukarelawan serta 

pengedaran makanan dari satu lokasi ke lokasi lain. 

 

61. Cik Siti Zaharah Ibrahim Pegawai Eksekutif 

MySTEP, Gred 9 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat Jawatankuasa Penganjur Komuniti Ekonomi 

ASEAN (AECOM) bagi memastikan keperluan logistik bagi 

penganjuran mesyuarat dilaksanakan dengan berkesan dan 

berjaya. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

62. Cik Khadijah Kamilah 

Ahmad 

Pegawai Eksekutif 

MySTEP, Gred 9 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat Jawatankuasa Penganjur Komuniti Ekonomi 

ASEAN (AECOM) bagi memastikan keperluan logistik bagi 

penganjuran mesyuarat dilaksanakan dengan berkesan dan 

berjaya. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

63. Cik Nur Atiqah Huraiyah 

Sharuddin Shah 

Pegawai Eksekutif 

MySTEP, Gred 9 / 

BIEA 

• Ahli Sekretariat Jawatankuasa Penganjur Komuniti Ekonomi 

ASEAN (AECOM) bagi memastikan keperluan logistik bagi 

penganjuran mesyuarat dilaksanakan dengan berkesan dan 

berjaya. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

64. En. Muhammad Yusuf 

Hassan 

Pegawai Eksekutif 

MySTEP, Gred 9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Media dan Publisiti / 

UKS 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Media dan Publisiti bagi memastikan 

reka bentuk bahan percetakan dan publisiti mengikut imej 

korporat dan standard Kepengerusian ASEAN-Malaysia 2025. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

65. En. Nabil Farhan 

Kamaruzaman 

Pegawai Eksekutif 

MySTEP, Gred 9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Media dan Publisiti / 

UKS 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Media dan Publisiti bagi memastikan 

reka bentuk bahan percetakan dan publisiti mengikut imej 

korporat dan standard Kepengerusian ASEAN-Malaysia 2025. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

66. Cik Nur Nabila Afiqa 

Roze 

Pegawai Eksekutif 

MySTEP, Gred 9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Pendaftaran dan 

Akreditasi / STS 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Pendaftaran dan Akreditasi bagi 

memastikan proses pendaftaran dan akreditasi bagi delegasi 

dan semua kakitangan yang bertugas dilaksanakan dengan 

berkesan. 

20 Februari – 

Mac 2025 

67. En. Muhammad 

Hafizzuddin Hariza 

Pembantu Eksekutif 

MySTEP, Gred 9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Sajian / SSDD 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Sajian bagi menyelaras keperluan 

sajian dan memastikan sajian mencukupi untuk delegasi, 

sekretariat dan petugas di lokasi mesyuarat, lapangan terbang 

dan di bilik-bilik lain (perubatan, media, PDRM). 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

68. Cik Nur Farah Husna 

Abdullah 

Pegawai Eksekutif 

MySTEP, Gred N9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

69. Cik Khairunnisa Nasuha 

Kamaruzaman 

Pegawai Eksekutif 

MySTEP, Gred N9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

70. Pn. Noor Hanim Ibrahim Penolong Pegawai 

Tadbir, Gred N6 / 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

22 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

  Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

 

71. En. Mohd Aizuddin Abd 

Jalil 

Penolong Pegawai 

Psikologi, Gred S6/ 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

72. En. Ezhan Shahril Md 

Piah 

Penolong Pegawai Hal 

Ehwal Islam Kanan, 

Gred S6 

/ Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

73. Pn. Nor Azlin Mohd 

Fadzal 

Penolong Pegawai 

Tadbir Kanan, Gred 

N6 / Jawatankuasa 

Kerja Mesyuarat dan 

Persidangan / 

Pentadbiran 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Mesyuarat dan Persidangan bagi 

memastikan bilik mesyuarat dan bilik-bilik lain (rawatan, 

sekretariat, media, PDRM) yang digunakan pada hari 

mesyuarat berada dalam keadaan teratur, kemas, bersih dan 

lengkap dengan semua keperluan dan kemudahan seperti ICT. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

74. En. Syamsul Zairi Subir Penolong Pegawai 

Teknologi Maklumat, 

Gred FA5 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

75. Pn. Rosly Rayappan Penolong Pegawai 

Tadbir, Gred N5 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

76. Pn. Nurul Hanisah Nadia 

Hairul Anuar 

Penolong Pegawai 

Tadbir, Gred N5 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

77. Pn. Razmuna Mohd Zaki Penolong Pegawai 

Tadbir, Gred N5 / 

Jawatankuasa Kerja 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

22 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

  Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

 

78. En. Hasbullah Zakaria Penolong Pegawai 

Teknologi Maklumat, 

Gred FA5 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

79. En. Mohd Syahid Md 

Fautzie 

Juruteknik Komputer, 

Gred FT2 / 

Jawatankuasa Kerja 

Mesyuarat dan 

Persidangan / BPM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Mesyuarat dan Persidangan bagi 

memastikan bilik mesyuarat dan bilik-bilik lain (rawatan, 

sekretariat, media, PDRM) yang digunakan pada hari 

mesyuarat berada dalam keadaan teratur, kemas, bersih dan 

lengkap dengan semua keperluan dan kemudahan seperti ICT. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

80. Pn. Rodziah Mohd Radzi Pembantu Tadbir, 

Gred N2 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

81. Pn. Norhafida Daud Pembantu Tadbir, 

Gred N2 / 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

21 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

  Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

 

82. Pn. Nor Ismanizam 

Ismail 

Pembantu Tadbir, 

Gred N2 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

83. Pn. Norazzila Abd Razak Pembantu Tadbir, 

Gred N2 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

84. En. Ahmad Hafiz Ahmad 

Zamzani 

Pembantu Tadbir, 

Gred N2 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

22 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

   pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

 

85. Pn. Nurhidayah Simahad Pembantu Tadbir, 

Gred N1 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

86. Pn. Nor Hashimah Rasid Pembantu Tadbir, 

Gred N1 / 

Jawatankuasa Kerja 

Ketibaan dan 

Perlepasan / BPSM 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Ketibaan dan Pelepasan bagi 

menyelaras dan memastikan proses ketibaan dan pelepasan 

pegawai-pegawai berstatus tetamu negara di Lapangan 

Terbang Antarabangsa Senai (JHB) dan Lapangan Terbang 

Antarabangsa Kuala Lumpur (KLIA) berjalan lancar, teratur dan 

pantas. Memastikan bahan-bahan publisiti seperti banner siap 

tersedia. 

22 Februari – 

1 Mac 2025 

87. En. Muhammad Zainul 

Ariffin Busu 

PTPO N2 / 

Jawatankuasa Kerja 

Sajian / Bahagian 

Pembangunan Sektor 

Perkhidmatan 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Sajian bagi menyelaras keperluan 

sajian dan memastikan sajian mencukupi untuk delegasi, 

sekretariat dan petugas di lokasi mesyuarat, lapangan terbang 

dan di bilik-bilik lain (perubatan, media, PDRM). 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

88. Pn. Zuraini Mustapha Timbalan Pengarah 

Kanan, Gred 12 / 

Jawatankuasa Kerja 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Acara Sampingan dan Malam Gala 

bagi kad jemputan memastikan keseluruhan pelaksanaan 

acara sampingan dan majlis makan malam berjalan lancar dan 

21 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

  Acara Sampingan dan 

Malam Gala / MIDA 

berjaya, termasuk persediaan dewan, raptai, persembahan, 

sistem Audio Visual dan sajian. 

 

89. Pn. Norhaliza 

Mohammed Noordin 

Timbalan Pengarah 

Kanan / Jawatankuasa 

Kerja Acara 

Sampingan dan Malam 

Gala / MIDA 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Acara Sampingan dan Malam Gala 

bagi kad jemputan memastikan keseluruhan pelaksanaan 

acara sampingan dan majlis makan malam berjalan lancar dan 

berjaya, termasuk persediaan dewan, raptai, persembahan, 

sistem Audio Visual dan sajian. 

23 – 28 

Februari 

2025 

90. Pn. Nurdiana Ismail Pengurus, Gred E10 / 

Jawatankuasa Kerja 

Pek Delegasi / 

MATRADE 

•  Ahli Jawatankuasa Kerja Pek Delegasi bagi memastikan 

pengedaran pek delegasi dan cenderamata dilaksanakan 

dengan teratur dan cekap. 

22 – 28 

Februari 

2025 

91. En. Luqman Othman Pengurus, Gred 9 / 

Jawatankuasa Kerja 

Mesyuarat dan 

Persidangan / MARii 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Mesyuarat dan Persidangan bagi 

memastikan bilik mesyuarat dan bilik-bilik lain (rawatan, 

sekretariat, media, PDRM) yang digunakan pada hari 

mesyuarat berada dalam keadaan teratur, kemas, bersih dan 

lengkap dengan semua keperluan dan kemudahan seperti ICT. 

20 Februari – 

1 Mac 2025 

92. Pn. Nor Amira Norahmad Penolong Pengarah, 

Gred 9 / Jawatankuasa 

Kerja Acara 

Sampingan dan Malam 

Gala / MIDA 

• Ahli Jawatankuasa Kerja Acara Sampingan dan Malam Gala 

bagi kad jemputan memastikan keseluruhan pelaksanaan 

acara sampingan dan majlis makan malam berjalan lancar dan 

berjaya, termasuk persediaan dewan, raptai, persembahan, 

sistem Audio Visual dan sajian. 

23 – 28 

Februari 

2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

PEGAWAI PENGIRING 

93. Pn. Rohana Ismail Pengurus (Rangkaian 

& Keselamatan ICT), 

Gred F12 / Pegawai 

Pengiring / BPM 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

24 Februari – 

1 Mac 2025 

94. Pn. Hemalatha 

Ramachristnan 

Ketua Penolong 

Pengarah, Gred M12 

(KUP) / Pegawai 

Pengiring / BHPED 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 - 27 

Februari 

2025 

95. Pn. Muanati Afzan 

Mohammad 

Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Pegawai Pengiring / 

Bahagian Kawalan 

Eksport dan Import 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

24 Februari – 

1 Mac 2025 

96. Cik Nur' Alia Ismail Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Pegawai Pengiring / 

BHPED 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

97. Cik Eeinnah Liew Sook 

Fern 

Pengurus, Gred M10 / 

Pegawai Pengiring / 

MATRADE 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

24 Februari – 

1 Mac 2025 

98. Pn. Kamilia Mohd Jamin Penolong Pengarah, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / Bahagian 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

23 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

  Dasar & Rundingan 

Pelbagai Hala 

  

99. En. Muhammad Aiman 

Mohd Zailan 

Penolong Pengarah, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / BHPED 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

100. En. Wan Ahmad Farhan 

Wan Ahmad Shabri 

Zainuddin 

Penolong Pengarah, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / BHPED 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

101. En. Aaron Pui Ann 

Cheng 

Penolong Pengarah, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / BHPED 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

24 Februari – 

1 Mac 2025 

102. En. Danny Ng Swee Fatt Penolong Pengarah, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / Bahagian 

Pembangunan Sektor 

Perkhidmatan 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

24 Februari – 

1 Mac 2025 

103. Pn. Siti Azrah Mohd 

Ibrahim 

Pengarah, Gred 13 / 

Pegawai Pengiring / 

PETRA 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

24 Februari – 

1 Mac 2025 

104. Pn. Suhaida Mohd 

Kamirazaman 

Pengarah, Gred 13 / 

Pegawai Pengiring / 

MOSTI 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

24 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

105. En. Mohd Rashid Mohd 

Sobli 

Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Pegawai Pengiring / 

INTAN 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

23 Februari – 

1 Mac 2025 

106. Pn. Sharon Anne 

Salatore 

Penolong Pengarah 

Kanan, Gred M10 / 

Pegawai Pengiring / 

JLM 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

24 Februari – 

1 Mac 2025 

107. Cik Ng Mei Mei Pengurus, Gred E10/ 

Pegawai Pengiring / 

MATRADE 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 - 27 

Februari 

2025 

108. Pn. Shahnurraisa Mohd 

Zain 

Pengurus, Gred E10 / 

Pegawai Pengiring / 

MATRADE 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

23 Februari – 

1 Mac 2025 

109. En. Zamani Mat Zain Pengurus, Gred E10 / 

Pegawai Pengiring / 

MATRADE 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

110. En. Muhd Hairi Zainal 

Abidin 

Pengurus, Gred E10 / 

Pegawai Pengiring / 

MATRADE 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

23 Februari – 

1 Mac 2025 

111. En. Wan Ikhmal Hisyam 

Wan Nordin 

Pegawai Ekonomi, 

Gred E9 / Pegawai 

Pengiring / MATRADE 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

24 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

112. Pn. Siti Syafiqah Ahmad Pengurus, Gred E10/ 

Pegawai Pengiring / 

MPC 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

113. Nik Haneez Amizan Nik 

Rosdi 

Penolong Pengurus, 

Gred E9 / Pegawai 

Pengiring / MPC 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 - 27 

Februari 

2025 

114. Pn. Puteri Nur Syafiqah 

Dzulkifli 

Penolong Pengurus, 

Gred E9 / Pegawai 

Pengiring / MPC 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 - 27 

Februari 

2025 

115. Pn. Tulip Adzarlia 

Mohamad Adzali 

Pegawai Khas Ketua 

Setiausaha, Gred M9 / 

Pegawai Pengiring / 

NRES 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

23 Februari – 

1 Mac 2025 

116. Pn. Nor Falahiah Ab 

Hakim 

Penolong Pengarah, 

Gred J9 / Pegawai 

Pengiring / PETRA 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

117. En. Muhammad Faiz 

Mohamad Jaafar 

Pegawai Penyelidik, 

Gred Q9 / Pegawai 

Pengiring / PETRA 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

23 Februari – 

1 Mac 2025 

118. En. Naim Shauqi Mohd 

Noor 

Pegawai Penyelidik, 

Gred Q9 / Pegawai 

Pengiring / PETRA 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

23 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

119. Pn. Yang Akma Jaapar Penolong Setiausaha, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / MOF 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 - 27 

Februari 

2025 

120. Pn. Nur Khairunisa 

Kamalul Arifin 

Penolong Setiausaha, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / MOF 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 - 27 

Februari 

2025 

121. Pn. Siti Hajar Nankir @ 

Abdul Rahim 

Penolong Setiausaha, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / MOF 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 - 27 

Februari 

2025 

122. Pn. Norhazlinda Mansor Penolong Setiausaha, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / MOF 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

23 Februari – 

1 Mac 2025 

123. Pn. Nurul Ramizah 

Raihan Roslan 

Penolong Setiausaha, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / MOF 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

23 Februari – 

1 Mac 2025 

124. En. Mohammed Zahari 

Othman 

Penolong Pengarah, 

Gred E9 / Pegawai 

Pengiring / MIDA 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

125. Pn. Nur Aqilah Mohtar Penolong Pengarah, 

Gred 9 / Pegawai 

Pengiring / MIDA 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 
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BIL. NAMA JAWATAN DAN 

BAHAGIAN / 

JABATAN 

TUGASAN TEMPOH 

BERTUGAS 

126. Pn. Jazmina Mohd 

Sopian 

Penolong Pengarah, 

Gred 9 / Pegawai 

Pengiring / MIDA 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 - 27 

Februari 

2025 

127. En. Muhammad Syafiq 

Mohammed Khusrin 

Penolong Pengarah, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / MOSTI 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

23 Februari – 

1 Mac 2025 

128. En. Ali Samat Penolong Setiausaha, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / KPWKM 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

129. Pn. Sharifah Mariam 

Syed Mortadza 

Penolong Setiausaha, 

Gred M9 / Pegawai 

Pengiring / KKR 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

21 Februari – 

1 Mac 2025 

130. En. Norhisam Ismail Perunding, G23 / 

Pegawai Pengiring / 

SIRIM Bhd. 

• Pegawai Pengiring kepada Menteri, Setiausaha Agung 

ASEAN, Pegawai Kanan, dan Timbalan Setiausaha Agung 

ASEAN. 

24 Februari – 

1 Mac 2025 

 


