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	:
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	:
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	:
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	:
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	:
	Seperti di Lampiran I

	
	
	


	BIL.
	PERKARA/ISU
	TINDAKAN
	MAKLUM BALAS/STATUS TINDAKAN

	1. 
	PERUTUSAN PENGERUSI

	1.1


1.2



	Pengerusi mengalu-alukan dan mengucapkan terima kasih di atas kehadiran semua ahli mesyuarat.

Pengerusi memaklumkan bahawa tujuan mesyuarat ini diadakan adalah untuk membincangkan mengenai pelaksanaan MITI Day 2023, memaklumkan keputusan Management Meeting Bil. 11/2023  dan memberikan Surat Pelantikan kepada setiap jawatankuasa kerja yang dilantik.
	MAKLUMAN


MAKLUMAN




	

	2. 
	PERBINCANGAN
	
	

	
2.1















	
Pengerusi seterusnya menyampaikan beberapa perkara seperti berikut:
	
i. Selaras dengan keputusan Management Meeting Bil.11/2023 bertarikh 14 Jun 2023, KSU telah memaklumkan bahawa MITI Day 2023 akan dilaksanakan di enam (6) buah negeri iaitu Kelantan, Terengganu, Pulau Pinang, Selangor, Negeri Sembilan dan Kedah dalam tempoh dua (2) bulan daripada bulan Jun 2023.

ii. Pengerusi juga memaklumkan bahawa KSU menyatakan antara program penting yang perlu dilaksanakan semasa program MITI Day 2023 adalah:

a. Pameran Kerjaya oleh MIDA;
b. Program anjuran bersama HDC dan HRDF;
c. EV Roadshow oleh MARii;
d. Promosi program MIHAS oleh MATRADE; dan
e. Program Academy  in Factory (AiF) oleh MPC.

iii. Pengerusi mengharapkan agar setiap bahagian/agensi dapat memberikan komitmen yang tinggi dalam memastikan pelaksanaan MITI Day 2023 berjalan dengan lancar dan sempurna mengikut tempoh masa yang telah ditetapkan.


	



MAKLUMAN






MAKLUMAN









MAKLUMAN

	

	2.2
















































































2.3








	PELAKSANAAN MITI DAY 2023

i. Mesyuarat dimaklumkan bahawa Dewan Undangan Negeri (DUN) Selangor akan dibubarkan secara rasmi pada 23 Jun 2023. Selaras dengan pematuhan timeline dalam melaksanakan program MITI Day 2023 di enam (6) buah negeri, pihak sekretariat juga telah mendapatkan tarikh-tarikh akhir wajib Pilihan Raya Negeri (PRN) seperti berikut:

a. Kelantan - 22 Ogos 2023
b. Selangor - 23 Ogos 2023
c. Kedah – 26 Ogos 2023
d. Terengganu – 30 Ogos 2023
e. Pulau Pinang – 30 Ogos 2023
f. Negeri Sembilan – 2 September 2023

ii. Aktiviti dan pengisian program MITI Day di 6 buah negeri akan menggunakan contoh program penganjuran MITI Day 2022 iaitu seperti di Slaid Pembentangan Mesyuarat Jawatankuasa Kerja MITI Day 2023 Bil.1/2023.

iii. Bertepatan dengan konsep “Mini MITI Day”, pengerusi memberikan cadangan agar pemilihan lokasi MITI Day 2023 kali ini dapat diadakan di kawasan/premis yang bersesuaian di samping menggunakan peruntukan kerajaan secara berhemah.

iv. Pengerusi juga memaklumkan bahawa KSU bersetuju agar agensi-agensi di bawah MITI menjadi host/penganjur negeri MITI Day 2023 bagi setiap negeri dan mesyuarat telah bersetuju dengan pemasangan agensi dan negeri seperti berikut:

a. Kelantan - MIDF, JSM & MSI
b. Selangor - MITI, MARII, NAICO
c. Kedah - SIRIM, MRM & MPK
d. Terengganu - MIDA & INVEST KL
e. Pulau Pinang - MPC & HDC
f. Negeri Sembilan - MATRADE & EXIM BANK

v. Peruntukan perbelanjaan program MITI Day 2023 yang berjumlah RM 500,000.00 (bagi satu negeri) akan disalurkan kepada host/penganjur induk di negeri Kelantan, Kedah, Terengganu, Pulau Pinang dan Negeri Sembilan.

vi. Susulan itu, satu Surat Penyaluran Peruntukan akan dikeluarkan oleh pihak Sekretariat dan Bahagian Kewangan MITI. Pengerusi menegaskan bahawa peruntukan berkenaan hendaklah dibelanjakan mengikut perancangan dan keutamaan.

vii. Pengerusi memaklumkan mesyuarat bahawa pemilihan tarikh penganjuran MITI Day adalah penting memandangkan YBM MITI akan menghadiri Majlis Perasmian di setiap negeri. 

viii. Aktiviti cabutan bertuah di setiap negeri boleh dipertimbangkan oleh penganjur negeri mengikut peruntukan semasa dan perbelanjaan yang berhemah. Inisiatif ini adalah wajar diadakan bagi menarik minat orang ramai terutamanya penduduk setempat dan dapat meningkatkan jumlah pengunjung ke MITI Day 2023.

ix. Mesyuarat dimaklumkan bahawa MITI Day 2023 akan diadakan selama satu (1) hari sahaja di setiap negeri.

x. Logo rasmi dan tema MITI Day 2023 akan dimaklumkan kepada pihak UKS bagi tujuan promosi MITI Day 2023. Aktiviti promosi hanya boleh dilaksanakan setelah tarikh dan lokasi penganjuran telah ditetapkan oleh pihak Pejabat YBM MITI.

xi. Majlis Perasmian adalah digalakkan untuk diadakan pada tengah hari bagi mendapatkan jumlah pengunjung yang tinggi semasa perasmian oleh YBM MITI.

xii. Mesyuarat dimaklumkan bahawa pasukan media juga akan menyertai MITI Day 2023 di setiap negeri.


PELANTIKAN JAWATANKUASA KERJA MITI DAY 2023 & SYARIKAT PEMBEKAL PERKHIDMATAN

i. Pengerusi memaklumkan bahawa Bahagian/Agensi yang telah dilantik sebagai Jawatankuasa Kerja MITI Day 2023 adalah seperti di Lampiran 2.

ii. Mesyuarat juga dimaklumkan bahawa syarikat Overlay Creative akan menyediakan bekalan perkhidmatan dalam penganjuran MITI Day 2023 di setiap negeri. Ini kerana Overlay Creative mempunyai pengalaman yang tinggi dalam pengurusan majlis kementerian. 
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MAKLUMAN




MAKLUMAN





SETIAP AGENSI












MAKLUMAN




SEKRETARIAT & BAHAGIAN KEWANGAN



MAKLUMAN





MAKLUMAN






MAKLUMAN


SEKRETARIAT & UKS




MAKLUMAN



MAKLUMAN / UKS






MAKLUMAN



MAKLUMAN
	

	3. 
	HAL- HAL LAIN

	
3.1




3.2





3.3
	
Pengerusi bersetuju sekiranya MIDA mengadakan Pameran Kerjaya sahaja tanpa penganjuran Career Talk memandangkan MITI Day 2023 adalah merupakan program berskala kecil berbanding sebelum ini.

Pengerusi juga menggalakkan agar agensi-agensi dapat menjemput dan melibatkan pelajar-pelajar IPTA dan sekolah di kawasan penganjuran MITI Day 2023 untuk menyertai program anjuran agensi terutamanya Pameran Kerjaya disamping dapat menarik perhatian ramai pengunjung untuk hadir.

Mesyuarat dimaklumkan bahawa SIRIM akan melaksanakan program SIRIM Invention, Innovation & Technological Expo pada 11 Julai 2023 dan Launching of Battery Testing Facility yang akan dirasmikan oleh YBM MITI pada 13 Julai 2023. Selaras dengan itu, pihak SIRIM mencadangkan agar MITI Day 2023 bagi negeri Kedah diadakan pada 13 Julai 2023.

	
MIDA




SEMUA AGENSI





SIRIM

	

	4. 
	PENANGGUHAN MESYUARAT

	4.1
	Mesyuarat ditangguh pada jam 11.30 pagi.
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LAMPIRAN I


SENARAI KEHADIRAN

[bookmark: _Hlk109291443]MESYUARAT JAWATANKUASA KERJA MITI DAY 2023 BIL.1 / 2023
	
	
	

	Tarikh
	:
	20 Jun 2023 (Selasa)

	Masa
	:
	10.30 pagi -  12.30 tengah hari

	Tempat
	:
	Bilik Mesyuarat COMCEC, 
Aras 19, Menara MITI



MITI

1. Encik Azmir Musyabri Abdul Mutallib                                                       - Pengerusi
Pengarah
Bahagian AKI, Seranta Dan Saham

2. Encik Lai Lung Kwang
Pengarah
Bahagian Pentadbiran

3. Encik Mohd Nadzri Yusof
Pengurus Kanan
Bahagian Pengurusan Maklumat

4. Encik Nik Mohd Fahim Bin Muhaimin					- tidak hadir
Ketua Penolong Pengarah Kanan
Bahagian Perancangan Strategik

5. Encik Mohd Tarmizi Bin Haji Mat Zin
Ketua Penolong Pengarah
Bahagian Kewangan

6. Encik Mohd Fauzi  Mohamad Kudong
Ketua Penolong Pengarah 
Bahagian AKI, Seranta Dan Saham

7. Puan Syafiqah Nur Mohd Hasim 						- Setiausaha
Penolong Pengarah Kanan
Bahagian AKI, Seranta Dan Saham

8. Encik Fairul Hisham Yahaya
Penolong Pengarah
Bahagian AKI, Seranta Dan Saham
9. Puan Siti Hajar Zaid Amri
Penolong Pengarah
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

10. Cik Nur Faizah Afiqah Mansor
Pegawai Eksekutif MySTEP
Bahagian AKI, Seranta Dan Saham

11. Encik Muhamad Syazwan Bin Sufian
Pegawai Eksekutif MySTEP
Bahagian AKI, Seranta Dan Saham

12. Puan Jawaiziana Wailid
Pembantu Tadbir
Bahagian AKI, Seranta Dan Saham

13. Encik Kamal Hazwan Wahib
Pegawai Eksekutif MySTEP
Unit Komunikasi Korporat

14. Encik Mohammad Hamzah Sayed Samsuddin
Pembantu MySTEP
Bahagian AKI, Seranta Dan Saham

15. Puan Nor Azlin Mohd Fadzal
Pembantu Tadbir Kanan
Bahagian Pentadbiran

16. Encik Abdul Hadi Halim
Pembantu Tadbir
Bahagian Pentadbiran















AGENSI

MIDA

17. Puan Azrina Hashim
Pengarah
Bahagian Pengurusan Talent Industri & Ekspatriat

18. Puan Aziawati Ismail
Timbalan Pengarah
Bahagian Pengurusan Talent Industri & Ekspatriat

19. Encik Ahmad Uwais Ab Razak
Penolong Pengarah
Bahagian Pengurusan Talent Industri & Ekspatriat

MATRADE

20. Puan Sarah Johana Yusof
Pengurus
Bahagian Transformasi & Perdagangan Digital

MPC

21. Puan Siti Zurianah Othman
Pengurus

MIDF

22. Encik Mokhzani Mohamad
Penolong Timbalan Pengarah
Bahagian Pemasaran

MARII

23. Encik Mohammad Ammirul Bin Nasruddin
Eksekutif Kanan
Pengurusan & Pemantauan Projek

MSI

24. Encik Mohamad Syafiq Daniel Abd Aziz
Eksekutif

SIRIM

25. Encik Mohd Nizam Ibrahim
Senior Executive

26. Encik Rafie Yakub
Consultant

HDC

27. Puan Norsida Ahmad								- tidak hadir
Pengurus

EXIM BANK

28. Puan Shahrifah Muharradiba
Pengarah Kanan
Bahagian Komunikasi Korporat

29. Puan Nur Hidayu Latif
Penolong Pengarah
Bahagian Komunikasi Korporat

JABATAN STANDARD MALAYSIA

30. Encik Soon Lii Chyi
Pegawai Perhubungan Awam

INVESTKL

31. Puan Syafira Ahmad Saufi
Penolong Komunikasi

MAJLIS REKABENTUK MALAYSIA

32. Encik Zuljar Jaafar								- tidak hadir
Pengurus

NMIM

33. Encik Muhammad Fadli Fuad Baharudin
Eksekutif Kanan
Kumpulan Khidmat Nasihat Metrologi dan Sokongan

LAMPIRAN 2

SENARAI JAWATANKUASA KERJA DAN BIDANG TUGAS PROGRAM MITI DAY 2023


	[bookmark: _Hlk98512745]
BIL.
	
JAWATANKUASA

	
PENGERUSI
	
AGENSI
	
BIDANG TUGAS

	1.
	Pengerusi Jawatankuasa Kerja

	TKSU (I)
	MITI
	· Memantau pelaksanaan keseluruhan program.

· Memastikan semua jawatankuasa terlibat menjalankan tugas yang telah dipertanggungjawabkan.

· Memastikan program mencapai objektif dan tujuan.


	2.
	Sekretariat Induk
	Pengarah 
AKI, Seranta & Saham

	MITI
	· Mengkoordinasi keseluruhan program dan melapor kepada Pengerusi Jawatankuasa Kerja.

· Membuat penyelarasan dan keputusan berkaitan 	pengurusan program sebelum, semasa dan selepas program.

· Menguruskan keperluan-keperluan khusus setiap aktiviti.

· Menjaga kebajikan urusetia yang bertugas.

· Memastikan kelancaran program sebelum, semasa dan selepas program dijalankan.

· Memastikan program berjalan seperti yang telah dirancang.

· Menguruskan urusan pendokumentasian berkaitan kewangan dan perolehan seperti borang OBB, LO, sebutharga serta kelulusan KSU/Ketua Jabatan.

· Mengendalikan mesyuarat Jawatankuasa Kerja.

· Menyelaras keperluan logistik dan fasiliti bersama Jawatankuasa Teknikal & Logistik.


	3.
	Jemputan

	Pengarah 
AKI, Seranta & Saham

	MITI
	· Mengenalpasti setiap jemputan yang terlibat dengan acara perasmian.

· Menghantar jemputan kepada kumpulan sasaran serta tetamu-tetamu khas.

· Membuat pengesahan kehadiran tetamu-tetamu yang telah dijemput.
· Menyelia urusan berkaitan jemputan bagi keseluruhan program (Diselaraskan oleh MITI dan agensi).

· Menghantar jemputan kepada kumpulan sasaran (Diselaraskan oleh MITI dan agensi).


	4.
	Kewangan
	Pengarah Kewangan

	MITI
	· Menasihati Jawatankuasa Kerja berkenaan pengurusan kewangan serta kedudukan kewangan sedia ada.

· Memastikan semua urusan berkaitan kewangan dan perolehan dibuat dengan tatacara yang betul.



	5.
	Kata Aluan
	Pengarah 
Perancangan Strategik  

	MITI
	· Menyediakan kata aluan YB Menteri Kanan semasa perasmian.

· Menyediakan teks/skrip pengacara majlis.


	6.
	Siaran Media, Liputan Media & Promosi

	Ketua
Unit Komunikasi Strategik
	MITI
	· Menyediakan pelan media bagi tujuan publisiti program.



· Mengurus dan menyelia semua keperluan berkaitan media, promosi dan percetakan serta media kreatif sebelum, semasa dan selepas program dijalankan.

· Menyediakan bahan-bahan serta keperluan media bagi urusan perhubungan awam seperti kenyataan akhbar, sidang media, suntingan video.

· Menyelia media-media sosial Kementerian/Jabatan bagi tujuan hebahan dan promosi program.

· Mengurus dan mengendali sesi/slot publisiti di media-media terpilih bagi tujuan promosi.

· Menyediakan video bagi tujuan publisiti dan promosi.


	7.

	Gimik Perasmian
	Ketua Pegawai Eksekutif 
Institusi Automotif Robotik dan IoT Malaysia (MARii)

	MARii
	· Menyediakan dan menguruskan gimik semasa acara perasmian.


	8.
	Persembahan & Artis Serta Penyelaras Acara Cabutan Bertuah

	Pengerusi
Koperasi MITI
	Koperasi MITI
	· Menyediakan artis dan hiburan yang bersesuaian dengan program.

· Mengendali pengurusan persembahan bagi keseluruhan program sebelum, semasa dan selepas program dijalankan.

· Menyelia dan menguruskan pengumpulan hadiah dan penyampaian hadiah semasa program berlangsung.

· Menyediakan pengacara.

· Mengurus dan mengendali pengacara sebelum, semasa dan selepas program dijalankan.


	9.
	Pendaftaran

	Pengarah  
Bahagian Pembangunan Sumber Manusia
	MITI
	· Memastikan pendaftaran pengunjung yang hadir berjalan dengan lancar.

· Memastikan data taburan pengunjung dapat dijana selepas tamat program.

· Mengurus dan menyelia aktiviti-aktiviti yang memerlukan proses pendaftaran pengunjung.

· Memastikan keperluan kelengkapan yang diperlukan untuk tujuan pendaftaran dipenuhi.


	10.
	Cabutan Bertuah (Internal Sponsorship)

	Ketua Pegawai Eksekutif 
Export-Import Bank of Malaysia Berhad 
(EXIM BANK)

Ketua Pegawai Eksekutif
Perbadanan InvestKL 

Pengarah Urusan Kumpulan Malaysian Industrial Development Finance Berhad (MIDF)

	EXIM Bank



Invest KL


MIDF
	· Mendapatkan sumbangan hadiah bagi cabutan bertuah.

· Menguruskan sumbangan tersebut dan menyediakan hadiah cabutan bertuah.


	11.
	Logistik

	Ketua Pengarah
	Perbadanan Produktiviti Malaysia (MPC)
	MPC
	· Mengurus dan mengendali semua urusan berkaitan logistik dan fasiliti sebelum, semasa dan selepas program dijalankan.

· Menyelia dan menasihat Jawatankuasa Kerja berkenaan hal-hal berkaitan logistik dan fasiliti seperti pengurusan bangunan dan power supply.

· Bersedia semasa hari program dalam mengendali hal-hal berbangkit yang berkaitan dengan pengurusan logistik dan fasiliti.

· Menyediakan kelengkapan berkaitan yang diperlukan bagi tujuan kelancaran program.

· Menguruskan hal-hal berkaitan penyediaan kemudahan kepada pengunjung seperti pengangkutan awam.


	12.
	Keselamatan
	Pengarah
Jabatan Standard Malaysia (JSM)
	JSM
	· Memastikan keselamatan dan kebajikan pengunjung serta jemputan terjaga.

· Memastikan kelancaran program.

· Meminimakan risiko insiden-insiden kecemasan semasa program berlangsung.

· Memastikan kawalan keselamatan diatur dengan cekap dan rapi.

· Membangunkan dan menyelia pematuhan S.O.P dalam kalangan pengunjung sepanjang program berlangsung.


	13.
	Information Technology (IT) dan Teknikal

	Pengarah
	Bahagian Pengurusan Maklumat


	MITI




	· Menyelia dan menasihati Jawatankuasa Kerja berkenaan penggunaan aplikasi dan kelengkapan IT dan teknikal di sepanjang program.

· Mengurus dan menyediakan kelengkapan dan perkakasan IT yang diperlukan bagi kelancaran program.

· Memastikan semua keperluan perkakasan/kelengkapan IT dan teknikal mencukupi.

· Mengurus dan mengendali semua urusan berkaitan IT dan teknikal sebelum, semasa dan selepas program dijalankan.

· Bersedia semasa hari program dalam mengendali hal-hal berbangkit yang berkaitan dengan pengurusan IT dan teknikal.

· Menyediakan sistem pendaftaran sebelum program berlangsung.


	14.
	Protokol
	Pengarah Kanan
	Bahagian Khidmat Pengurusan
	MITI
	· Memastikan program berjalan dengan tertib dan selaras dengan protokol yang telah digariskan.

· Menasihati Jawatankuasa Kerja berhubung protokol di sepanjang program terutama untuk Majlis Perasmian.

· Mengurus dan mengendali usherettes dan liaison officer sebelum, semasa dan selepas program dijalankan.


	15.
	Penyelaras Pameran

	Ketua Pegawai Eksekutif
Perbadanan Pembangunan Perdagangan Luar Malaysia (MATRADE)

	MATRADE
	· Menguruskan keperluan pengendali pameran.

· Melapor kepada Sekretariat Induk berkenaan perkembangan gerak kerja setiap aktiviti pameran.

· Mengkoordinasi semua pameran agar tersusun dan berjalan dengan lancar.

· Menguruskan segala hal yang berkaitan dengan pameran sebelum, semasa dan selepas program dijalankan.


	16.
	Food Truck
	Ketua Pegawai Eksekutif
	Halal Development Corporation Berhad (HDC)
	HDC
	· Membuat pemilihan food truck dan urusan sewaan.

· Menyelia dan mengurus urusan berkaitan food truck.

· Memastikan penyediaan makanan/ minuman bersih dan selamat untuk pengunjung.

· Memastikan harga yang berpatutan kepada pengunjung.


	17.
	Penyelaras Pameran Kerjaya

	Malaysian Investment Development Authority (MIDA)

	 MIDA
	· Mengenal pasti, menjemput dan mengesahkan penyertaan syarikat-syarikat yang ingin menyertai pameran kerjaya;

· Memastikan prosedur serta peraturan-peraturan penganjuran pameran dipatuhi oleh semua syarikat; 

· Memastikan kelengkapan serta keperluan booth disediakan secukupnya mengikut spesifikasi yang ditetapkan;

· Memastikan jumlah petugas di booth jualan adalah pada bilangan yang munasabah pada satu-satu masa;

· Mengendalikan program lain seperti taklimat kerjaya atau lain-lain program yang berkaitan sepanjang MITI Day berlangsung;

· Mengenal pasti, menjemput dan mengesahkan kehadiran pelajar-pelajar daripada Universiti dan Kolej yang berhampiran dengan lokasi program; 
· Membuat promosi mengenai pameran tersebut;

· Mengkoordinasi pameran kerjaya agar tersusun dan berjalan dengan lancar; dan

· Menguruskan segala hal yang berkaitan dengan pameran sebelum, semasa dan selepas program dijalankan.




