Mohd Khairizal Khahidir

From: Mokhzani Aris Mohd Yusoff

Sent: Tuesday, 18 October, 2022 10:32 AM

To: Josffa Ismail

Cc: Lee Wan Swanee; Nurfariha Ahmad; Mohd Amirol Md Khair; Jauza Juhairah; Noraniza
Daud; Mohd Khairizal Khahidir

Subject: Permohonan Menanggung Tugas Jawatan Penolong Pengurus Gred E41

Assalamualaikum dan Salam Sabah Produktif Sabah Maju.
Tuan,

Merujuk kepada perkara tersebut di atas, adalah dimaklumkan bahawa Puan Ingrid Ng Edy mula
bercuti bermula Oktober sehingga 31 Disember 2022.

2. Sehubungan dengan itu, bagi melancarkan pentadbiran MPC SBO terutamanya urusan operasi,
pentadbiran dan kewangan yang telah dirancang, saya ingin memohon pihak HRMD untuk
memajukan permohonan penanggungan tugas bagi tugasan-tugasan dibawah seliaan dan
pemantauan Pn. Ingrid Ng Edy ditangqung oleh Cik Nurfariha Ahmad (Penolong Pengurus E41)
bermula pada 1 Oktober 2022 sehingga 31 Disember 2022 (3 bulan).

3. Justifikasi menanggung tugas Pn. Ingrid Ng Edy adalah seperti berikut:

1. Pengurusan Operasi
Merancang dan memantau program kefungsian utama (Khidmat Nasihat, Perundingan &
Latihan) melalui pemintaan;
Merancang Jadual Pengauditan dan memantau program Pengikhtirafan dan Pensijilan;
Koordinasi program Bajet Pembangunan selaras arahan Ibu Pejabat (Nexus (Tourism), GRP);
dan
Mempromosikan program - program yang dirancang oleh MPC SBO.

2. Pengurusan Kewangan & Aset
Menyokong sebarang pembelian dibawah amount RM 10K;
Pemantau Aset MPC SBO; dan
Menyokong setiap pembayaran kepada pembekal.

Saya berharap agar pihak pengurusan dapat mempertimbangkan serta meluluskan
permohonan menanggung tugas jawatan Penolong Pengurus.

Sekian, terima kasih.

MOKHZANI ARIS MOHD YUSOFF
Pengarah

Perbadanan Produktiviti Malaysia (MPC)
Wilayah Sabah



From: Josffa Ismail <josffa@mpc.gov.my>

Sent: Tuesday, October 18, 2022 9:39 AM

To: Lee Wan Swanee <swanee@mpc.gov.my>

Cc: Mokhzani Aris Mohd Yusoff <Mokhzani@mpc.gov.my>; Mohd Amirol Md Khair <Amirol@mpc.gov.my>; Jauza
Juhairah <jauza@mpc.gov.my>; Noraniza Daud <Noraniza@mpc.gov.my>; Mohd Khairizal Khahidir
<Khairizal@mpc.gov.my>; Muhammad Fazre Zulhelmi Mohammad Fizwan <Fazre@mpc.gov.my>

Subject: RE: Permohonan Kemudahan Cuti Menjaga Anak

Salam Sejahtera Cik Lee Wan Swanee,

Seperti perbualan saya dengan En. Mokhzani sebentar tadi, Unit HRMD mencadangkan agar kerja di bawah Pn. Ingrid
mulai Oktober sehingga 31 Disember 2022 untuk ditanggung tugas oleh pegawai E41 di MPC Sabah.

Mohon emailkan kepada saya nama pegawai E41 yang akan menanggung tugasan tersebut dan senarai kerja Pn.Ingrid
yang perlu ditanggung oleh pegawai tersebut.

Dengan maklumat ini nanti, kami akan memohon kepada BOM untuk tujuan kelulusan.
Sekian, terima kasih.
Josffa Ismail

Timbalan Pengarah
Unit HRMD

From: Lee Wan Swanee <swanee@mpc.gov.my>

Sent: Thursday, 29 September, 2022 3:51 PM

To: Josffa Ismail <josffa@mpc.gov.my>

Cc: Mokhzani Aris Mohd Yusoff <Mokhzani@mpc.gov.my>; Nur Sulia Saari <Sulia@mpc.gov.my>; Mohd Amirol Md Khair
<Amirol@mpc.gov.my>; Jauza Juhairah <jauza@mpc.gov.my>; Noraniza Daud <Noraniza@mpc.gov.my>

Subject: FW: Permohonan Kemudahan Cuti Menjaga Anak

En. Josffa Ismail,

Salam Sejahtera dan Salam Sabah Produktif Sabah Maju,

Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas,

Pihak MPC SBO mengambil maklum akan kelulusan Permohonan Cuti Tanpa Gaji Pn. Ingrid Ng
Edy. Sehubungan dengan itu, pihak MPC SBO ingin memohon jasa baik pihak HRMD untuk
mengangkat kertas cadangan untuk kelulusan BOM bagi pelaksanaan menanggung tugas / kerja
atau pengambilan pegawai baharu melalui Personel MySTEP sehingga jawatan Pn. Ingrid Ng Edy
diisi.

Segala perhatian dan pertimbangan daripada pihak HRMD dalam perkara ini amatlah dihargai dan
didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian.
Saya yang menjalankan amanah.

Lee Wan Swanee



Malaysia Productivity Corporation (MPC)
Level 2, MAA Tower

No. 6, Lorong Api-Api 1

88000 Kota Kinabalu, Sabah

Tel: 6088 — 233 245/235 837

Fax: 6088 — 242 815

Email: swanee@mpc.gov.my

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

From: Noraniza Daud <Noraniza@mpc.gov.my>

Sent: Tuesday, 27 September, 2022 3:07 PM

To: Ingrid Ng Edy <ingrid@mpc.gov.my>

Cc: Josffa Ismail <josffa@mpc.gov.my>; Mokhzani Aris Mohd Yusoff <Mokhzani@mpc.gov.my>; Nur Sulia Saari
<Sulia@mpc.gov.my>; Mohd Amirol Md Khair <Amirol@mpc.gov.my>; Lee Wan Swanee <swanee@mpc.gov.my>; Jauza
Juhairah <jauza@mpc.gov.my>

Subject: RE: Permohonan Kemudahan Cuti Menjaga Anak

Salam Sejahtera,
Puan,

Untuk makluman, permohonan Cuti Tanpa Gaji Menjaga Anak telah diluluskan dalam mesyuarat PPSM. Surat
akan dikeluarkan kemudian.

Sekian, terima kasih.

Noraniza Daud

Pembantu Tadbir,

Unit HRMD

Perbadanan Produktiviti Malaysia (MPC).
Tel : 03-79512395

From: Lee Wan Swanee <swanee@mpc.gov.my>

Sent: Thursday, 8 September, 2022 5:06 PM

To: Josffa Ismail <josffa@mpc.gov.my>

Cc: Mokhzani Aris Mohd Yusoff <Mokhzani@mpc.gov.my>; HRMD <HRMD@mpc.gov.my>; Ingrid Ng Edy
<ingrid@mpc.gov.my>

Subject: RE: Permohonan Kemudahan Cuti Menjaga Anak

En. Josffa Ismail,

Salam Sejahtera dan Salam Sabah Produktif Sabah Maju,

Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas,

Pihak MPC SBO mengambil maklum akan maklum balas daripada pihak HRMD.

Sekian, terima kasih.



Saya yang menjalankan amanah.

Lee Wan Swanee

Malaysia Productivity Corporation (MPC)
Level 2, MAA Tower

No. 6, Lorong Api-Api 1

88000 Kota Kinabalu, Sabah

Tel: 6088 — 233 245/235 837

Fax: 6088 — 242 815

Email: swanee@mpc.gov.my

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

From: Josffa Ismail <josffa@mpc.gov.my>

Sent: Thursday, 8 September, 2022 4:42 PM

To: Lee Wan Swanee <swanee@mpc.gov.my>

Cc: Mokhzani Aris Mohd Yusoff <Mokhzani@mpc.gov.my>; HRMD <HRMD@mpc.gov.my>; Ingrid Ng Edy
<ingrid@mpc.gov.my>

Subject: RE: Permohonan Kemudahan Cuti Menjaga Anak

Selamat sejahtera Cik Swanee,

Unit HRMD terima permohonan dari SBO bagi Puan Ingrid dan akan masukkan perkara ini untuk tujuan perbincangan
dan kelulusan dalam Mesyuarat PPSM pada 20 September 2022 nanti.

Harap maklum.
Sekian, terima kasih.

Josffa Ismail
Unit HRMD

From: Lee Wan Swanee <swanee@mpc.gov.my>

Sent: Thursday, 8 September, 2022 12:18 PM

To: Josffa Ismail <josffa@mpc.gov.my>

Cc: Mokhzani Aris Mohd Yusoff <Mokhzani@mpc.gov.my>; HRMD <HRMD@mpc.gov.my>; Ingrid Ng Edy
<ingrid@mpc.gov.my>

Subject: FW: Permohonan Kemudahan Cuti Menjaga Anak

En. Josffa Ismail,

Salam Sejahtera dan Salam Sabah Produktif Sabah Maju,

Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas,

Dipanjangkan emel di bawah untuk makluman dan tindakan pihak HRMD selanjutnya.

Sekian, terima kasih.



Saya yang menjalankan amanah.

Lee Wan Swanee

Malaysia Productivity Corporation (MPC)
Level 2, MAA Tower

No. 6, Lorong Api-Api 1

88000 Kota Kinabalu, Sabah

Tel: 6088 — 233 245/235 837

Fax: 6088 — 242 815

Email: swanee@mpc.gov.my

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

From: Ingrid Ng Edy <ingrid@mpc.gov.my>

Sent: Monday, 29 August, 2022 4:46 PM

To: Mokhzani Aris Mohd Yusoff <Mokhzani@mpc.gov.my>

Cc: Lee Wan Swanee <swanee@mpc.gov.my>; Nadira Isan <Nadira@mpc.gov.my>
Subject: Permohonan Kemudahan Cuti Menjaga Anak

Salam Sejahtera,
En. Mokhzani,
Merujuk kepada perkara di atas.

Berdasarkan Perkeliling Perkhidmatan Bil. 5 Tahun 2014 — Kemudahan Cuti Menjaga Anak (CMA)
seperti berikut:-

o Kelayakan kemudahan Cuti Menjaga Anak yvang tidak terikat dengan Cuti
Bersalin adalah seperti yang berikut:

(i1)  tempoh dibenarkan terhad sehingga satu (1) tahun sepanjang tempoh
perkhidmatan atau sehingga anak mencapai umur lima (5) tahun,

mengikut mana yang terdahulu; dan

Saya ingin memohon untuk cuti menjaga anak (tanpa gaji) mulai 1 Okt 2022 selama 823 hari
sehingga 1 Jan 2025. Dilampirkan di pautan adalah dokumen bagi permohonan tersebut seperti
berikut:-

. Surat Rasmi Permohonan Kemudahan CMA

. Borang permohonan kemudahan cuti menjaga anak (Lampiran A PP 5/2014),
. Surat sokongan dari hospital

. Sijil kelahiran anak

. Sijil Perkahwinan

. Bukti tempat kerja suami

OO WN -

1 Lampiran Cuti Menjaga Anak (Tanpa Gaiji)




Saya berharap permohon saya akan mendapat pertimbangan yang sewajarnya dari pihak tuan.
Keprihatinan tuan terhadap perkara ini amat saya hargai.

Sekian, terima kasih.

Ingrid Ng Edy

Penolong Pengurus

Malaysia Productivity Corporation (MPC)
Sabah Region Office

Level 2, Menara MAA, No. 6

Lorong Api-Api 1, 88000

Kota Kinabalu, Sabah

Tel : 088-233 245

Fax: 088-242 815/ 235 837

Emel: ingrid@mpc.gov.my




