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PERKHIDMATAN PENULISAN, EDITORIAL DAN REKA BENTUK BAGI PENERBITAN: 
“PERATURAN KITAR SEMULA PERKAKASAN KOMPUTER DAN ELEKTRONIK TERPAKAI DARIPADA SUMBER TEMPATAN DAN IMPORT ANTARABANGSA” 
1. Kriteria perlu dipenuhi oleh syarikat:

	Kriteria 1


	:
	Syarikat hendaklah mempunyai Sijil MOF di bawah kod berikut:
i. [bookmark: _Hlk209001373]010102 – Penerbitan dan Penyiaran / Penerbitan / Bahan Bacaan dan;
ii. 010103 – Penerbitan dan Penyiaran / Penerbitan elektronik atas talian;

	Kriteria 2

Kriteria 3

Kriteria 4


Kriteria 5      
	:

:

:


: 
	Sekurang-kurangnya dua (2) orang individu terlibat sebagai Penulis dan Editor
Sekurang-kurangnya Lima (5) tahun pengalaman terlibat dalam bidang Penulisan dan Editor
Mempunyai sekurang-kurangnya lima (5) tahun pengalaman berkaitan Environmental, Social and Governance (ESG) atau sisa elektronik (dibuktikan dengan minima lima (5) projek)
Mempunyai sekurang-kurangnya tujuh (7) tahun pengalaman berkaitan peraturan/perundangan (keutamaan ini adalah untuk semakan fakta dasar/peraturan. Dibuktikan dengan sekurang-kurangnya tujuh (7) projek peraturan/perundangan

	Kriteria 6
	:
	Mempunyai sekurang-kurangnya lima (5) penulisan/laporan tentang Dasar Awam 


* Semua kriteria 3 sehingga 6 perlu sertakan bukti 

2. Spesifikasi untuk Penulis Teknikal Profesional & Penyunting Teknikal

	Bil.
	Perkara
	Keterangan

	1.
	Laporan Peraturan Kitar Semula Perkakasan Komputer Dan Elektronik Terpakai Daripada Sumber Tempatan Dan Import Antarabangsa
(Muka surat: tidak kurang dari 150)
	1. Tema laporan MESTI berkaitan dengan:
i. ESG/ Sisa elektronik
ii. Alam Sekitar
iii. Import/Eksport
iv. Peraturan & Polisi

2. Skop Perkhidmatan yang diperlukan adalah seperti berikut: 

A. Penulisan
· Dilampirkan dalam dwibahasa: Bahasa Melayu dan English 


B. Semakan akta dan perundangan
· Berdasarkan peraturan sedia ada 

C. Penyuntingan substantif 
· Isi Kandungan
· Latar belakang
· Ekosistem kitar semula perkakasan komputer dan elektronik terpakai
· Aspek ESG dan impak industri
· Ulasan literatur import/esksport 
· Senarai rujukan: Format APA/Chicago 

3. Semakan Pruf
· Lampirkan semula penulisan lengkap yang telah dikemaskini 

* Semua perkara yang dinyatakan di atas hendaklah disediakan dalam bentuk laporan dan dalam dua versi bahasa; Bahasa Inggeris dan Bahasa Melayu.




3. Spesifikasi untuk Rekabentuk & Karya Seni Profesional

	Bil.
	Perkara
	Keterangan

	1.
	Laporan Peraturan Kitar Semula Perkakasan Komputer Dan Elektronik Terpakai Daripada Sumber Tempatan Dan Import Antarabangsa
(Muka surat: tidak kurang dari 150)
	Skop perkhidmatan yang diperlukan adalah  seperti berikut:
· Rekabentuk Kulit depan belakang                   (1 Konsep)
· Carta, grafik & ilustrasi (serta serahan data mentah untuk carta)
· Imej stok berlesen 
· Serahan file asal: (InDesign/Illustrator/excel) lengkap dengan jenis font Arial dan pautan (pakej)

Hasil (Spesifikasi teknikal) harus diberikan dalam bentuk: 
· Dokumen dalam format Portable Document Format (PDF) untuk tujuan cetakan dengan spesifikasi berikut: saiz kertas A4, mod warna CMYK (Cyan, Magenta, Yellow, Black), resolusi 300 titik per inci (dpi), dan dalam format PDF/X-1a atau PDF/X-4.
· Dokumen dalam format Portable Document Format (PDF) untuk tujuan laman sesawang, menggunakan mod warna RGB (Red, Green, Blue), dengan saiz fail yang telah dioptimumkan dan tidak melebihi 15 megabait (MB).
· Fail asal dan aset sokongan termasuk fail asal dalam format Adobe InDesign, Adobe Illustrator atau Adobe Photoshop, bersama aset berkaitan seperti imej, ikon, jenis font Arial, serta fail data grafik dalam format Microsoft Excel atau Comma Separated Values (CSV). 
· Versi dwi bahasa iaitu semua dokumen hendaklah disediakan dalam Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris secara selari (paralel). 



Lampiran 1

GARIS PANDUAN DAN KERANGKA 
LAPORAN PERATURAN KITAR SEMULA PERKAKASAN KOMPUTER DAN ELEKTRONIK TERPAKAI DARIPADA SUMBER TEMPATAN DAN IMPORT ANTARABANGSA

1. Tujuan utama laporan ini adalah untuk: 
· Memahami proses dan peraturan kitar semula perkakasan komputer dan elektronik terpakai daripada sumber tempatan dan antarabangsa 
· Menyokong agenda ESG, alam sekitar, import/eksport, peraturan dan ekonomi kitaran
· Memberi input berasaskan bukti kepada pihak berkepentingan untuk semakan semula dasar/peraturan berkaitan e-waste
· Meningkatkan kesedaran masyarakat & industri tentang kepentingan kitar semula e-waste

2. Hasil:
· Laporan Peraturan Kitar Semula Perkakasan Komputer Dan Elektronik Terpakai Daripada Sumber Tempatan Dan Import Antarabangsa
· (Muka surat: Tidak kurang dari 150)

3. Tempoh projek: 2 bulan 
	Minggu
	Aktiviti / Milestone
	Keterangan Ringkas

	1 – 2
	Draf Kandungan
	Penyediaan kandungan laporan awal (dwibahasa)

	3 – 4
	Draf Reka Letak
	Susun atur reka bentuk laporan berdasarkan kandungan

	5
	Semakan 1
	Semakan pertama oleh MPC/stakeholder

	6 – 7
	Semakan 2
	Semakan kedua selepas pindaan

	8
	Pruf Akhir & Serahan
	Semakan Pruf akhir, cetakan percubaan, dan serahan dokumen akhir
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4. Terma dan syarat pentadbiran projek: 
a. Semakan Dokumen
Pihak MPC akan membuat semakan ke atas setiap draf atau dokumen yang dikemukakan dalam tempoh tiga (3) hari bekerja bagi setiap pusingan semakan
b. Pemilikan Harta Intelek
Semua hasil kerja versi akhir serta fail asal adalah menjadi hak milik penuh pihak MPC. Pembekal hendaklah menyerahkan hak tersebut sepenuhnya, kecuali bagi aset stok berlesen yang digunakan mengikut terma lesen asal.
c. Kerahsiaan Maklumat
Pembekal hendaklah mematuhi syarat kerahsiaan sepanjang tempoh projek dan selepasnya, serta tertakluk kepada Perjanjian Tidak Dedah (Non-Disclosure Agreement, NDA).
d. Lampiran dan Grafik
Pembekal hendaklah menyediakan bahan sokongan berikut bagi melengkapkan laporan:
· Carta Alir: Carta alir yang jelas, teratur dan mudah difahami untuk menggambarkan proses, aliran kerja atau metodologi yang berkaitan.
· Data Grafik: Penyediaan data dalam bentuk grafik, carta, jadual atau infografik yang sesuai bagi menyokong fakta dan dapatan laporan.
· Foto: Foto yang relevan, berkualiti tinggi dan mempunyai resolusi yang sesuai untuk tujuan penerbitan, dengan memastikan hak cipta atau lesen penggunaan diperoleh.
· Rujukan: Senarai rujukan daripada sumber yang sahih dan diiktiraf bagi menyokong ketepatan kandungan laporan.
e. Pembetulan Kesilapan Fakta
Sebarang kesilapan fakta dalam laporan hendaklah dibetulkan oleh pembekal tanpa sebarang caj tambahan dalam tempoh satu (1) bulan selepas dimaklumkan secara rasmi oleh pihak MPC. 
5. Jadual pembayaran: Sekali setelah kerja selesai 

6. Kerangka laporan: 


	Bil.
	Bab
	Kandungan

	1.
	 Ringkasan eksekutif 
 
	 Ringkasan eksekutif 
· Merupakan gambaran keseluruhan laporan dalam bentuk padat dan jelas.
· Mengandungi ringkasan serta rumusan berdasarkan keseluruhan kandungan laporan.
· Disediakan bagi memudahkan pemahaman pembaca terhadap intipati laporan.

*Hendaklah disediakan oleh penulis setelah penulisan penuh selesai.

	2.
	Bab1: 
Pengenalan


	1.1. Latar belakang projek
1.2. Rasional dan Objektif

*Input akan disediakan oleh MPC. Penulis hendaklah menambah baik, menulis semula, serta boleh melengkapkan laporan dengan maklumat tambahan daripada sumber sah. 

	3. 
	Bab 2: 
Ekosistem & Tema Utama
	1.3. Ekosistem 
1.4. Tema Utama: ESG, Alam Sekitar, Import/Eksport, Peraturan & Polisi 

*Input akan disediakan oleh MPC. Penulis hendaklah menambah baik, menulis semula, serta boleh melengkapkan laporan dengan maklumat tambahan daripada sumber sah.

	2.
	Bab 3: 
Impak & Manfaat

	1.5   Impak dan Manfaat kepada: 
a. Alam Sekitar 
b. Ekonomi 
c. Sosial

*Input akan disediakan oleh MPC. Penulis hendaklah menambah baik, menulis semula, serta boleh melengkapkan laporan dengan maklumat tambahan daripada sumber sah.

	3. 
	Bab 4: 
Cadangan & Hala Tuju
	1.6  Cadangan & Hala Tuju 
a. Langkah-langkah untuk penambahbaikan
b. Peluang kerjasama untuk pertumbuhan ekonomi 

*Input akan disediakan oleh MPC. Penulis hendaklah menambah baik, menulis semula, serta boleh melengkapkan laporan dengan maklumat tambahan daripada sumber sah. 

	4. 
	Lampiran
	1.7 Carta alir
1.8 Data grafik
1.9 Foto 

*Input akan disediakan oleh MPC secara ringkasan. Rujuk terma dan syarat pentadbiran projek. 
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