Khairun Nabihah Abd Rashid

From: Dr. Mazlina Shafi'i

Sent: 05 May 2025 17:18

To: Mohd Khairizal Khahidir

Cc: HRMD; Hafiza Atha Ahmad; Fizalawati Amin

Subject: Cadangan Menanggung Tugas Pengarah Wilayah Sarawak Sempena Cuti

Menunaikan Fardhu Haji

Follow Up Flag: Follow up
Flag Status: Flagged

As Salam Tuan,

Seperti yang tuan sedia maklum saya akan bercuti dari 26 Mei 2025 sehingga 18 Julai 2025 untuk
menunaikan Fardhu Haji. Saya akan kembali bertugas pada 21 Julai 2025. Sehubungan itu saya
memohon agar tugas-tugas saya ini ditanggung oleh pegawai yang akan menggalas tugasan saya di
MPC Wilayah Sarawak nanti. Tugasan saya ini adalah kritikal bagi memastikan semua urusan
pentadbiran dan perjalanan program dijalankan dengan lancar semasa ketiadaan saya nanti.

Antara tugasan yang agak kritikal adalah yang melibatkan kelulusan arahan perolehan dan
kewangan. Saya mencadangkan agar tugas saya ditanggung oleh Cik Hafiza Atha Ahmad (Gred 10)
mengikut kekananan jawatan di SKO. Walaubagaimanapun Cik Hafiza juga berperanan sebagai
pegawai penyemak dalam sistem perolehan dan kewangan, dan tugas beliau itu perlu juga perlu
diambil perhatian untuk ditukar kepada pegawai lain atau sebaliknya.

SKO terlibat dengan pembayaran mengunakan cek untuk SESCO (bayaran elektrik) yang akan
dibayar sebelum 17hb setiap bulan. Ini juga agak kritikal untuk diturunkan kuasa.

Bersama ini juga saya lampirkan Deskripsi Tugas saya selaku Pengarah Wilayah untuk pertimbangan
dan rujukan pihak tuan seterusnya.

Sekian, terima kasih.
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