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PERCUMA!PERCUMA!
Senaskhah buku The Art
of Self-Leadership oleh En
Syamsul Amri A. Razak
untuk 50 orang terawal

Hotel Seri Pacific, Kuala Lumpur

KONVENSYEN
SETIAUSAHA &
PEMBANTU
PENTADBIRAN 2025
Melangkaui Fungsi Tradisi: 
Daripada Sokongan Pentadbiran
kepada Rakan Strategik

Sebuah seminar anjuran:

14-15 Mei 2025



PANELIS
FORUM

PANELIS
FORUM

En. Haiqal Hermanshah Rahman

Pn. Sherene Azli
Ketua Pegawai Pemasaran, KPJ Healthcare Berhad
Pn. Sherene Azli merupakan Ketua Pegawai Pemasaran,
KPJ Healthcare Berhad, mempunyai lebih 26 tahun
pengalaman dalam penjagaan kesihatan, pendidikan
dan pembangunan perniagaan. Beliau memiliki MBA
dari University of Durham, UK dan Ijazah Sarjana Muda
dari University of Limerick, Ireland.

Pn. Nafizah Nayan

Dr. Malar Santhi Santherasegapan

En. Syamsul Amri A. Razak

En. Hafiz Mustapha

Konvensyen Setiausaha dan
Pembantu Pentadbiran 2025
(KonSePP 2025) adalah
medium pertemuan para
Setiausaha dan Pembantu
Tadbir dari sektor awam dan
swasta yang akan menekankan
kepentingan setiausaha dan
pembantu tadbir dalam
menyumbang kepada kejayaan
organisasi bukan sekadar
sebagai sokongan pentadbiran
tetapi sebagai rakan strategik
yang membantu mencapai
matlamat organisasi.

Mengukuhkan peranan
strategik setiausaha dan
pembantu pentadbiran
dalam organisasi.
Meningkatkan kemahiran
kepimpinan diri untuk
peranan yang lebih proaktif.
Mendedahkan kepada
teknologi terkini dan inovasi
bagi meningkatkan
kecekapan dan daya saing.
Memperkasa
profesionalisme selari
dengan hala tuju organisasi.
Memperluaskan jaringan
profesional dan pertukaran
idea.

BARISAN PENCERAMAH KONSEPP 2025

OBJEKTIF

PENGENALAN

Setiausaha
Pembantu pentadbiran
Kerani
dan lain-lain

       kakitangan
       sokongan

PESERTA KONSEPP

Pn. Betty Phua

Setiausaha Bahagian, Bahagian Kesepaduan Nasional
Pn. Nafizah Nayan merupakan Pegawai Tadbir
Diplomatik dengan lebih 10 tahun pengalaman dalam
pengurusan sumber manusia, dasar dan operasi.
Berkelulusan Sarjana dalam Kerjasama Ekonomi
Antarabangsa, beliau pernah menerajui Bahagian
Ekonomi Digital di Kementerian Digital dan Bahagian
Perpaduan Negara di Kementerian Perpaduan.

Pegawai Perubatan, Pempengaruh Media Sosial,
Penceramah Awam, Jurulatih.
Dr. Malar merupakan penerima Anugerah Nona
Superwoman Health Influencer 2022 & Supermom
Motherhood Choice Award 2023. Beliau menerima
pendidikan perubatan daripada CSMU Ukraine, dengan
Pensijilan IES, London dan MBA dalam Pengurusan
Penjagaan Kesihatan dengan Kepujian, UTM.

Jurulatih Profesional, Penulis Buku
En. Syamsul Amri merupakan seorang jurulatih
profesional bertauliah dan penulis yang
berpengalaman luas dalam bidang pembangunan diri
dan kepimpinan. Beliau memiliki Ijazah Sarjana Muda
Undang-Undang dari UIAM dan Ijazah Sarjana
Pentadbiran Perniagaan (MBA) dari UKM. 

Ketua Pegawai Eksekutif (CEO), CuteCarry Sdn Bhd
En. Hafiz Mustapha merupakan seorang penceramah,
perunding imej dan pengasas CuteCarry Sdn Bhd.
Beliau pakar dalam IMEJ ABCD, protokol, penjenamaan
dan pengendalian majlis. Beliau berkelulusan dalam
Perakaunan dan Komunikasi Media serta
berpengalaman dalam perhubungan awam dan
pengurusan acara.

Founder The Colours of Sound
En. Haiqal Hermanshah merupakan seorang pemuzik
dan fasilitator drum circle yang komited dalam
meraikan warisan kaya Malaysia melalui muzik. Beliau
merupakan pengasas The Colours of Sound, sebuah
inisiatif yang menyediakan program drum circle untuk
komuniti, festival, persidangan, dan pendidikan sekolah.

Melangkaui
Fungsi Tradisi: 

Daripada
Sokongan

Pentadbiran
kepada Rakan

Strategik

Naib Presiden, MAPSA (Malaysian Association of
Professional Secretaries and Administrators)
Pn. Betty Phua merupakan Naib Presiden MAPSA (2023-
sekarang) dan bekas Presiden MAPSA (2018-2022), serta
penerima Anugerah Pengurus Terbaik sebanyak tiga
kali. Beliau aktif dalam Toastmasters sejak 2013 dengan
pencapaian ACB dan ALB. Selain memegang kelayakan
ACII, AMII, serta Jurulatih Profesional Bertauliah (MIM),
beliau juga merupakan Penyedia Latihan PSMB sejak
2013.
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8:00 am Pendaftaran

Ice-breaking8:30 am

9:00 am Ucaptama: Melangkaui Fungsi Tradisi – Daripada Sokongan
Pentadbiran Kepada Rakan Strategik

Minum Pagi10:30 am

11:00 am Sesi Forum: Memperkasa Kecemerlangan dan Peranan
Setiausaha & Pembantu Pentadbiran Masa Depan

Makan Tengahari1:00 pm

H
A

R
I K

ED
U

A

2:30 pm Sesi 1:
Eustress vs Distress: Rahsia Mengurus Tekanan

Sesi Soal Jawab / Kuiz Interaktif

Minum Petang

4:30 pm

5:00 pm

Pn. Sherene Azli

Panelis 1: Pn. Nafizah Nayan
Panelis 2: Pn. Betty Phua
Panelis 3: (akan disahkan)
Moderator: En. Safwan Saleh

Dr. Malar Santhi Santherasegapan

8:00 am Pendaftaran

Ice-breaking8:30 am

MASA SESI

En. Syamsul Amri A. Razak

En. Hafiz Mustapha

En. Haiqal Hermanshah Rahman

9:00 am Sesi 2:
The Art of Self Leadership – Memimpin Diri Agenda Setiap Hari

Minum Pagi10:30 am

11:00 am Sesi 3:
Penampilan Diri Melambangkan Organisasi

Makan Tengahari1:00 pm

2:30 pm Sesi 4:
Drum Circle: Rentak Dinamik, Getaran Inspirasi

Sesi Penutup

Minum Petang

4:30 pm

5:00 pm

ITINERARI
PROGRAM



TARIKH:     14-15 Mei 2025
TEMPAT:   Hotel Seri Pacific, Kuala Lumpur

YURAN (*belum termasuk 8% SST):
a. Early Bird (Pendaftaran + bayaran sebelum/pada 15 April 2025)
       RM 1,180 (Jimat RM210 seorang!)

b. Pendaftaran Berkumpulan
      2 - 4 orang: RM1,320 seorang (Jimat RM70 seorang!)
      5 - 9 orang: RM1,250 seorang (Jimat RM140 seorang!)
      10 orang atau lebih: RM1,180 seorang (Jimat RM210 seorang!)

c.  Harga Biasa: RM1,390 seorang

JENIS PENDAFTARAN (Sila Tandakan)
         Pembayaran sendiri
         Geran Latihan HRDC
         LO / eProcurement
        

Jumlah Peserta         RM

MAKLUMAT PENDAFTARAN KONSEPP 2025
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MAKLUMAT PEMBAYARAN 

IRSHAD HR CONSULTING SDN BHD
307 Blok A, Phileo Damansara II, Jalan 16/11, 46350 Petaling Jaya
Selangor Darul Ehsan, MALAYSIA

Tel: 03-79560010        Emel: seminar@irshad.com.my

Laman Web: www.irshad.com.my             Irshad HR Consulting
 Irshad HR Consulting                                            Irshad HR Consulting

Untuk maklumat terkini serta pengumuman lanjut, sila kunjungi

No. Nama Jawatan / Unit Emel No. Telefon Bimbit

Pembayaran yuran konvensyen hendaklah dibuat dalam
Ringgit Malaysia (RM). 

1.

Yuran pendaftaran adalah termasuk bahan program, sijil
penyertaan, minum pagi, makan tengahari dan minum
petang. 

2.

Surat Pengesahan Pendaftaran akan dikeluarkan selepas
pembayaran diterima. 

3.

Untuk kakitangan dan pegawai kerajaan, pesanan
kerajaan atau surat pengesahan hendaklah diserahkan
sebelum kursus bermula. 

4.

Pihak penganjur berhak meminda program, fasilitator,
tarikh dan tempat kursus jika terdapat perkara-perkara
yang tidak dapat dielakkan.

5.

Dilampirkan bersama-sama borang ini Cek / M.O / P. O /
Bank Draf dengan no. siri .................... yang berjumlah
RM............................. untuk dibayar kepada
  
IRSHAD HR CONSULTING SDN BHD 
Alliance Bank Malaysia Berhad, SS2, Petaling Jaya Branch
(SS2 Branch) No. 55, Jalan SS2/55, 
47300, Petaling Jaya, Selangor
Swift Code: MFBBMYKLXXX
No Akaun penerima: 62104-0-01-001507-1 atau tandakan
(/)

*Permohonan untuk kelulusan penggunaan levi di bawah HRDC Claimable
Course perlu dibuat sekurang-kurangnya 3 hari sebelum program.
Permohonan boleh dibuat di portal HRD Corp e-tris https://hrdcorp.gov.my

Geran Latihan - HRDCorp
Claimable Course

LO / eProcurement

TERMA & SYARAT

Alamat:

Telefon:                                                Faks:

Emel:

Cop Rasmi:

Organisasi:

Pegawai Bertanggungjawab:

Jawatan:

Jabatan:

Tandatangan:

*sila gunakan lampiran tambahan sekiranya ruangan tidak mencukupi             *Emel dan nombor telefon bimbit peserta diperlukan untuk memudahkan
perkongsian informasi dan komunikasi semasa hari program.

https://etris.hrdcorp.gov.my/

