24 Julai 2024

Kepada:

Mohd. Khairizal Bin Khahidir

Unit Pengurusan Dan Pembangunan Sumber Manusia (HRMD),
Perbadanan Produktiviti Malaysia (MPC),

Level 10, East Wing, Menara MATRADE,

Jalan Sultan Haji Ahmad Shah,

50480 Kuala Lumpur

Tuan,
PERMOHONAN KEMUDAHAN CUTI MENJAGA ANAK (CMA) SELAMA SEBULAN (30 HARI)
Saya dengan segala hormatnya merujuk perkara di atas.

2. Saya berhasrat ingin memohon kemudahan Cuti Menjaga Anak (CMA) yang bersambung
daripada cuti bersalin (3 Jun 2024 — 31 Ogos 2024) selama sebulan (30 hari) bermula dari 1
September 2024 kerana saya masih belum mendapat tempat jagaan anak saya. Saya akan mula
bertugas pada 1 Oktober 2024. Untuk makluman, perkara ini telah mendapat pengesahan
daripada pegawai seliaan saya iaitu Encik Muhammad Hisham Bin Nordin.

3. Mohon jasa baik untuk semakan kelayakan dan pertimbangan dari pihak tuan bagi
permohonan CMA ini. Segala kerjasama dan perhatian daripada pihak HRMD amat saya hargai.

Sekian, terima kasih.
“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(NUR ‘AMIRAH BINTI SHAABAN)

Unit Pengurusan Dan Pembangunan Sumber Manusia (HRMD),
Perbadanan Produktiviti Malaysia (MPC),

Level 10, East Wing, Menara MATRADE,

Jalan Sultan Haji Ahmad Shah,

50480 Kuala Lumpur



