
Senarai semak pembersihan Pejabat MPC WPT (Tingkat 14 Menara Zenith, Kuantan)…….(Bulan______________________) 

Pencuci:  

Perkara tarikh 
 
 
 
kekerapan 

                                 

Menyapu/ mengelap semua 
lantai 

Harian                                  

Membersih bilik mesyuarat  Harian                                   

Mengutip sampah  Harian                                  

Membersih bilik  Harian                                  

Menyembur pewangi Harian                                  

Membersihkan habuk Harian                                  

Menyusun dan mengemas Harian                                  

Mengangkat dan membuang 
sampah. 

Harian                                  

Memastikan bilik solat kemas 
dan teratur  

Harian                                  

Membersih di bilik pantri, 
termasuk mencuci peralatan 

Harian                                  

Membersih Grease Trap di 
bilik pentri  

Mingguan                                  

Mengelap pintu hadapan, 
tingkap, meja, kabinet 

Mingguan                                  

Mengelap telefon Mingguan                                  

Vacum karpet Bulanan                                  

Membersihkan Sawang labah-
labah 

Bulanan                                  

Membersih penghawa dingin, 
penutup lampu flouresent, 
tingkap dan pintu cermin dari 
habuk. 

Bulanan                                  

 

Disemak Oleh: Disahkan Oleh: 


